KADRİYE KEMAL GÜREL GÜZEL SANATLAR VE SPOR LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	Sıra No
	Kurum Kodu
	Standart Dosya Planı Kodu
	Hizmetin Adı
	Hizmetin Tanımı
	Hizmetin Dayanağı Mevzuatın Adı ve Madde Numarası
	Hizmetten Yararlananlar
	Hizmeti Sunmakla Görevli/ Yetkili Birimlerin Adı
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	Hizmetin Elektronik Olarak Sunulup Sunulmadığı

	
	
	
	
	
	
	
	Taşra Teşkilatı
	Başvuruda İstenen Belgeler
	İlk Başvuru Makamı
	Paraf Listesi
	Kurumun Varsa Yapması Gereken İç Yazışmalar
	Kurumun Varsa Yapması Gereken Dış Yazışmalar
	Mevzuatta Belirtilen Hizmetin Tamamlanma Süresi
	Yıllık İşlem Sayısı
	

	1
	811328
	510
	Öğrenci Kayıtları
	Öğrenci Kaydı
	Orta öğretim kurumları yönetmeliği
	Öğrenci ve veliler
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	1-Veli ve öğrencinin nüfus cüzdanı fotokopisi

2-İlk öğretim diploması


	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY

	
	
	
	1 Saat
	-
	Evet

	2
	811328
	510
	Öğrenci Nakilleri
	Öğrenci Nakli
	Orta Öğretim Kurumları    yönetmeliği
	Öğrenci ve veliler
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli Dilekçesi
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	-
	Evet

	3
	811328
	510
	Öğrenci İşlemleri
	Öğrenim Belgesi

Hasta sevk kağ.
	Orta Öğretim Kurumları     yönetmeliği
	Öğrenci ve veliler
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Öğrenci ve velisinin sözlü başvurusu yeterli,
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	
	Evet

	4
	811328
	510
	Öğrenci İşlemleri
	Öğrenci izni
	Orta Öğretim Kurumları     yönetmeliği
	Öğrenci ve veliler
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli Dilekçesi
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	
	-

	5
	811328
	510
	Bursluluk
	Bursluluk Kaydı
	M:E:B:Burs , DPY ve sos yar.Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	1-Kazandı belgesi

2-Öğrenci Belgesi

3-Nüfus cüzdanı fotokopisi

4-Ek 2 belgesi
	ŞEVKET OKTAY
	
	
	
	30 Dakika
	-
	-

	6
	811328
	520
	Bursluluk
	Burs Nakli
	M:E:B:Burs , DPY ve sos yar.Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli Dilekçesi
	ŞEVKET OKTAY
	
	
	
	30 Dakika
	-
	Evet

	7
	811328
	510
	Bursluluk
	DPY hakkının bursluluğa çevrilmesi
	M:E:B:Burs , DPY ve sos yar.Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	1-Veli dilekçesi

2-İkametgah

3-Nüfus kayıt sureti
	ŞEVKET OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	1
	-

	8
	811328
	510
	Yatılılık
	Yatılı Kaydı
	M:E:B:Burs , DPY ve sos yar.Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	1-Yatılı okumaya engel olmadığına dair sağ.rap.

2-2 adet fotoğraf                  
3-Öğrenci balgesi

4-Nüfus cüzdanı fotokopisi

5-Sınav kazandı balgesi       
6-Ek 2 belgesi
	ŞEVKET OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	-
	-

	9
	811328
	510
	Yatılılık
	Yatılılık nakli
	M:E:B:Burs , DPY ve sos yar.Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	1-Veli dilekçesi

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi


	ŞEVKET OKTAY
	
	
	
	15 Dakika
	-
	

	10
	811328
	510
	Okulda Ayrılma
	Tasdikname
	Orta Öğretim kurumları yönetmeliği
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli dilekçesi
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY

	
	
	
	45 Dakika
	-
	Evet

	11
	811328
	510
	Kayıp Belgeler
	Tasdikname ve Diploma örneği

Öğrenim Belgesi
	Orta Öğretim kurumları yönetmeliği
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Dilekçe
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	45 Dakika
	-
	Evet

	12
	811328
	510
	Eğitim – Öğretim ile ilgili işlemler
	İzin Dilekçesi
	Orta Öğretim kurumları yönetmeliği
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli Dilekçesi
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	5 Dakika
	
	

	13
	811328
	510
	Eğitim – Öğretim ile ilgili işlemler
	Ortalama yükseltme sın.
	Orta Öğ.Kur. Sınıf Geçme Sınav yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Veli dilekçesi
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	5 Dakika
	
	

	14
	811328
	510
	Eğitim – Öğretim ile ilgili işlemler
	Disiplin İşleri
	Ödül ve Disiplin Yön.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Dilkekçe
	Okul Müdürü
	
	
	
	7 Gün
	
	-

	15
	811328
	510
	Eğitim – Öğretim ile ilgili işlemler
	Yetiştirme Kursları
	Öğrencileri Yetiştirme Kursları Yö.
	Öğrenci
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Dilekçe
	Ö.DEMİRÖZ  Ş.OKTAY
	
	
	
	5 Dakika
	
	

	16
	811328
	700
	Taşınır İşlem
	Kuruma giren ve çıkan her türlü taşınır kaydı
	Taşınır Mal Yönetmeliği
	Giriş ve Çıkış Yapanlar
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Fatura -Dilekçe
	FADİME YÜKSEL
	
	
	
	30 Dakika
	
	

	17
	811328
	120
	Ödemeler
	Okulun her türlü gideri
	Kamu mali yönetim kontrol kanunu
	Tüm Okul Personeli
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Fatura
	Okul Müdürü
	
	
	
	30 Dakika
	
	

	18
	811328
	120
	Alım İşleri
	Her türlü alımlar
	Kamu ihale Kanunu
	Yasaklı olmayan ticari işletmeler
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Teklif mektubu –Fatura – İhale ile ilgili şartname
	FADİME YÜKSEL
	
	
	
	5 Gün
	
	

	19
	811328
	--
	Büro İşleri
	Gelen –Giden Yazılar
	---
	Başvuruda bulunanlar
	K.K.G. Güz. San. Ve Spor Lisesi
	Gelen Giden Yazılar
	GÜRBÜZ TÜRK
	
	
	
	Yıl Boyu
	
	

	15.03.2010

Arif NALBANT
Okul Müdürü


	KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri

	İsim
	Arif NALBANT
	İl Milli Eğitim Müdürü

	Unvan
	Okul Müdürü
	

	Adres
	Kadriye Kemal Gürel Güzel Sanatlar ve  Spor Lisesi
	Adres :
	Balıkesir

	Telefon
	266 2217913
	Tel  :
	266 2396273

	Faxs
	266 2214410
	Faks  :
	266 2396274

	E-Posta
	811328@meb.k12.tr
	E-Posta :
	


